Excel - formatowanie komorek
Program Excel pozwala na obrdébke, na analize i wyszukiwanie danych w poszczegdlnych komérkach.

Chcac operowacé na komodrkach, trzeba je wypetni¢ danymi. Wykonanie operacji polega na
wpisaniu dziatania poprzedzonego znakiem réwnosci np. = A1+B1
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Adresowanie wzgledne i bezwzgledne.
Adres komodrki ma postac typu Al. Ta forma jest formg wzgledng, tzn przy operowaniu na
wiekszych zbiorach danych dostosowuje sie do zmian argumentéw funkgji.
Cwiczenie 1) Napisz funkcje przeliczajaca kolejne potegi liczby 2, wedtug rysunku.
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Chca zablokowaé zmiany nalezy je poprzedzié znakiem S.
e S$AS1-zablokowana zmiana wiersza i kolumny
e S$A1l-zablokowana zmiana kolumny

e AS1-zablokowana zmiana kolumny



Cwiczenie 2) Napisz funkcje przeliczajaca tabliczke mnozenia, wedtug rysunku.
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Formatowanie komorek

Dane w komdrce mogg by¢ sformatowane w rézny sposdb. Analizy i wyboru mozemy dokonaé
klikajgc na danej komdrce prawym przyciskiem myszy i wybierajgc pozycje Formatuj komorki.

Formatowanie komorek
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Przeanalizuj dostepne kategorie danych w komdrkach. Przyjrzy sie ich mozliwosciom i

réznicom pomiedzy nimi.




Cwiczenie 3) Utwdrz w Excelu ponizsza tabelke i

Godziny pracy w ogrodzie i zaplata za prace

Pracownik Godziny pracy Placa
Godzina | Godzina | Liczba
. . - .- . Stawka za
Nazwisko Imig przyjscia |wyjscia z| godzin . Ptaca
godzine
do pracy | pracy pracy
Kowalski Jan 8:30 12:00 2,5000 10.00 z¢ 25.00 z¢
Garal Ewa 5:00 15:00 7.0000 8,00 =zt 56.00 zt
Razem 51.00 =t

Sformatuj jg nastepujaco.
e Wiersze nagtdwka (zaznaczone ttustym drukiem) - format Ogélny
e Kolumny IMIE i NAZWISKO — format Ogélny

e Kolumny GODZINA PRZYJSCIA DO PRACY i GODZINA WYJSCIA DO PRACY - format
niestandardowe, typ g:mm.
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e Kolumny LICZBA GODZIN PRACY — format liczbowy, ilos¢ miejsc po przecinku 4.
e Kolumny STAWKA ZA GODZINE — format ksiegowy, liczba miejsc po przecinku 2.
e Kolumny PtACA — format ksiegowy, liczba miejsc po przecinku 2.
Wstaw sume zliczajgca ptace (funkcja SUMA ( komérka poczatkowa; komérka koncowa))

Pole PLACA zdefiniuj jako iloczyn LICZBY GODZIN PRACY i STAWKI ZA GODZINE.

Cwiczenie 4) Uzupetnij tabele

Wopisz piec¢ innych oséb i uzupetin wybranymi przez siebie danymi.



Cwiczenie 5) Dodaj inne opcje do tabeli

Wstaw sume zliczajgcg liczbe godzin pracy (funkcja SUMA ( komdrka poczatkowa; komorka
koncowa))

Wstaw funkcje wyliczajgca petne ilosci przepracowanych godzin i minut wedfug wzoru.

Godziny pracy w ogrodzie i zaptata za prace

Pracownik Godziny pracy Ptaca
Godzina | Godzina | Liczba liczba liczba
. . e . .o . petnych Stawka za
Nazwisko Imie przyjscia |wyjscia z| godzin godzin petnych godzine Ptaca
do pracy | pracy pracy pracy minut pracy
Kowalsgki Jan 9:30 12:00 2 5000 2 30 10,00 zt 25,00 z
Gdral Ewa 8:00 15:00 7.0000 7 0 5.00 zt 56,00 z
Razem 9,5000 Razem 51,00 zt

Funkcja wyliczajgca petne godziny to zaokraglenie do liczby catkowitej =LICZBA.CALK()

Funkcje wyliczajaca petne minuty prosze wymysle¢ samodzielnie.

Cwiczenie 6) Godziny przyjécia do pracy i wyjscia z pracy rozszerz o mozliwo$¢ zapisu sekund.
Wybierz odpowiedni typ danych.

Skoryguj odpowiednie pola i dodaj funkcje wyliczajaca liczbe petnych sekund pracy.



