Spisy i odwotania

Lista punktowana i numerowana
Lista, ktérej poszczegdlne elementy sg zaznaczone numerem lub symbolem typograficznym

|||ca.|ihn Tekst podstawe ~ 11~ | A” A"H@| E Calibri (Tekst podstawe + 11~ | AT *‘TH@|

Biblioteka punktoréw B 7 ] Biblioteka numerag

- —_— a-
a— T z-
- —_ 3-

° O - + ¢¢¢ 221 31

* ﬁ Brak 222 32
223 33
> v

Brak

— ) ) 2.1 1. 1)
=*- | Zmien poziom listy

o 22 2. 2)
Zdefiniuj nowy punktaor... 23 3 3

|
l. A a)
Il. B. b)
. C. c)

<=- | Zmien poziom listy
Definiuj nowy format numeracgji...

;g Ustaw wartoi¢ numerowania...

Cwiczenie 1) Utwdrz liste sktadajaca sie z 5 krajow azjatyckich. Ponumeru;j ja.
Utworz liste sktadajacy sie z 5 krajow afrykanskich. Wypunktuj ja.

Sprawdz obydwie listy, zmieniajgc style numerowania i punktowania.



Lista wielopoziomowa
W wielu wypadkach potrzebujemy listy rozbudowanej sktadajacej sie z wielu poziomow.
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Cwiczenie 2) Utworz liste wielopoziomowa.

Poziom 1 — nazwy 4 kontynentéw

Poziom 2 —w kazdym z kontynentow wypisz po 5 odpowiednich krajow
Poziom 3 — wypisz po 4 miasta w kazdym panstwie

Poziom 4 — w wybranych miastach umies¢ po 3 najciekawsze zabytki
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Po utworzeniu listy przetestuj rézne style listy wielopoziomowej



Cwiczenie 3) Zdefiniuj wiasng liste wielopoziomowa.
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Definiowanie nowej listy wielopoziomowej
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Wprowadz formatowanie numeradi:
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Styl numeradi dla tego poziomu:
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Spisy

Spis tresci umozliwia w szybki sposdb stworzenie zbioru tytutdw rozdziatdéw i podrozdziatow.
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Cwiczenie 4) Wykorzystaj utworzong wczeéniej liste z paristw. Anuluj liste wielopoziomowa — ma to
by¢ zwykty tekst. Ustaw go jako odpowiedni poziom nagtéwka.

Nagtowek 1 — nazwy 4 kontynentéw

Nagtowek 2 — nazwy panstw na kazdym z kontynentow
Nagtowek 3 —miasta w kazdym panstwie

Nagtowek 4 —najciekawsze zabytki w miastach

Gdy to zrealizujesz, mozna utworzy¢ spis treéci. Wybieramy ODWOLANIA -> SPIS TRESCI.



Wstawianie przypisu

Marzedzia gtowne Wstawianie Uktad strony Odwaotania
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Wstaw przypis dolny (Alt+Ctrl+1)

Umozliwia dodanie przypisu dolnego do
dokumentu,

Przypisy dolne sa automatycznie numerowane
ponownie po przeniesieniu tekstu w inne
migjsce dokumentu.

@) Macisnij klawisz F1, aby uzyska dalsza pomoc.

Cwiczenie 5) Wstaw przypisy do kazdego z kontynentu. W tresci przypisu wpisz jego powierzchnie.

Podpisy do ilustracji
By ufatwi¢ znalezienie ilustracji mozna do kazdej z nich wstawi¢ podpis.

Uktad strony Odwotania l Korespondencja

Widok Deweloper

Wstaw proypis koncowy % @ Zarzadzaj Zrodtami ||§ Wstaw spis iiustracji| @ Wstaw inde
Nastepny przypis dolny = Styl: | APA Fifth E - _=Ti' Aktualizuj spis j‘f Aktualizuj ir
Wstaw .. - Oznacz
Pokaz przypisy oytat = ﬂj Bibliografia = tfﬁ Odsytacz hasho
|5y dolne F] Cytaty i bibliografia Podpisy Indeks
Wst podpis Wstaw spis ilustracji

UmozZliwia wstawienie spisu ilustracji

Umaozliwia dodanie podpisu do obrazu. [ o

Podpis jest wierszem tekstu, ktory jest

wyswietlany pod obiektem i zawiera jego opis. | Spis ilustragji zawiera liste wszystkich

ilustracji, tabel lub rownan w
E dokumencie,

Ma przyktad: Rysunek 7, Typowe warunki
pogodowe”,

(@ Macisnij klawisz F1, aby uzyskac dalsza pomoc.
Cwiczenie 6) Pod kazde z paristw wstaw ilustracje przedstawiajaca mape danego kraju.

Kazda z nich podpisz hastem ,,Mapa AAA”, gdzie AAA to nazwa danego kraju.

Cwiczenie 7) Na koricu dokumentu wstaw spis ilustracji.



