Tworzenie tabeli

Tabele w edytorze tekstu

Tabele wybieramy ze wstazki WSTAWIANIE, a nastepnie TABELA. Mozemy w prosty sposdéb wybraé
wielkos$¢ tabeli —ilos¢ kolumn i wierszy.
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Rysuj tabelg

Arkusz kalkulagyjny programu Excel
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Cwiczenie 1) Wstaw tabele w 2 kolumnach i 11 wierszach.

Wypetn jq nastepujgco: w pierwszym wierszu ma by¢ kolejno komaérki: panstwo, stolica. Tekst w tym
wierszu wyttusc i wysrodkuj. Kolejne wiersze wypeti w pisujgc nazwe wybranego kraju europejskiego

oraz jego stolice. Tabela ma wyglada¢ wedtug wzoru ponizej.

Panstwo

Stolica

Wtoska Republika Socjalna

Salo

Wiasciwosci tabeli
Klikajac na tabele uaktywniamy nowe zaktadki: PROJEKTOWANIE i UKLAD pozwalajace na edycje

wtasciwosci tabeli.

OBRAMOWANIA pozwalajg na zmiane stylu, grubosci, koloru, widocznosci obramowania i ramek w

tabeli.

CIENIOWANIE umozliwia zmiane koloru tfa tabeli lub poszczegdlnych komarek.
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Cwiczenie 2) Zmier styl obramowania zewnetrznego i wewnetrznego. Sprawdz, ktére warianty sg
najkorzystniejsze dla twojej tabeli.

Panstwo Stolica
Wtoska Republika Socjalna Salo

Mozna rowniez ukrywac niektére linie wewnetrzne lub zewnetrzne. Pozwala to na stworzenie
nietypowych ksztattéw w tabeli.

Cwiczenie 3) Wstaw tabele 5 x 5. Szeroko$¢ kolumn ustaw na 1 cm, wysokoé¢ wiersza na 1 cm. Ukryj
wszystkie linie i odkrywajgc wybrane utwoérz litere L.




Edycja zawartoSci

Mozna w tabeli scala¢ komorki, ale tylko tworzace zwarty prostokat (takiego L nie da sie zrobi¢).
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Wstawianie jest mozliwe zaréwno w zakresie wierszy jak i kolumn.
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Wyréwnanie wielko$ci wierszy i kolumn.

T3 scal komdrki
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Umozliwia zmiane kierunku tekstu w
zaznaczonych komarkach.

Klikajac przycisk wiele razy, mozna
kolejno przegladac dostepne
kierunki.

Sortowanie zawartosSci
W wypadku danych chaotycznych mozna je posortowac alfabetycznie.
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Zamiana tekstu z tabeli na tekst formatowany.
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Konwertuj tabele na tekst

Umozliwia przekonwertowanie tabeli
na Twykty tekst,

Mozna wybrac znak tekstowy, ktory
zostanie uzyty do oddzielania

Paristwo Stolica

Konwertowanie tabeli na tekst
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